Av. Simon Bolivar N° 536 - Aguaytia - Padre Abad - Ucayali
Email: alcaldia@munipadreabad.gob.pe - Telf. 061481079

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 168-2022-MPPA-AL-GM

Aguaytia, 04 de julio del 2022

[ VISTO. - El Expediente Interno N°03461-2022, Informe N°093-2022-SGPREI-GPPyR-MPPA-A, de fecha 20

de junio del 2022, Informe N°050-2022-GPPYR-MPPA-A, de fecha 20 de junio del 2022, Informe legal N°277-

~ 2022-MPPA-AL-GM-GAJ- BLRT, de fecha 04 de julio de 2022, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica
de la Municipalidad Prowicial de Padre Abad.

CONSIDERANDOC. -

Que, ¢l articulo 194" de la Constitucién Politica del Per(i, modificada en parte por Ley N°30305, establece
que los Municipalidades Provinciales y Distritales son organos de gobierno local con autonomia politica, economicay
administrativa en los asuntos 42 s 1 23 ztencia. Concordante con el articulo Il del Titulo preliminar de la Ley N°27972
=, -Ley Organica de Municipalidades,

Que, conforme a lo previsto en la Constitucion Politica del Pert en su Articulo 194° “Las Municipalidades
Provinciales y Distritales scr: los Organos de Gobiemo Local. Tienen autonomia, politica, econémica y administrativa
en los asuntos de su competencia (...;” Reconoce a la Municipalidad como Organo de Gobierno Local con autonomia
politica, econémica y administrati "< asuntos de su competencia, la autonomia municipal supone capacidad de
auto desenvolvimiento an lo adminisirativo, politico y econdmico de las Municipalidades, sean estas Provinciales o
Distritales. Ciertamente la qarantia de la autonomia municipal no impide que el legislador nacional pueda regular su
régimen juridico, siemore que, al hacerlo, se respete a su contenido esencial.,

{'"Q

P>
GERENCIA DE
10,

Que, mediante el articuio 36 = ia ley organica de municipalidades die que “El ordenamiento juridico de las
municipalidades esta corstifido per las normas emitidas por los organos de gobiemo y administracion municipal,
de acuerdo al ordenana:iin jur ii-= n=cional. Las normas y disposiciones municipales se rigen por los principios
de exclusividad, territorialicad, iegzliaad y simplificacion administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios
generales del derecho administrativo’ en la citada norma se establece que las gerencias resuelven los aspectos
administrativos a su cargo a través ae resoluciones y directivas;

Que, mediante el aitcu's | de z Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-77.15 se modifica el articulo 40 de

la Directiva de Tesoreriz N° J -7 7.15, aprobada por la Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, porel
siguiente texto: “Articule 40 - “Zicarges” a personal de la Institucion.

40.1 Consiste en la entraga de dinzro mediante cheque o giro bancario a personal de la institucion para el pago de
obligaciones que, por la naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de ciertas tareas o trabajos
indispensables para el cLmpl riente de siis objetivos institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por
la Oficina General de Acmir'stac o 9 12 12 haga sus veces en la Unidad Ejecutora o Municipalidad (...)".

40.2 Se regula mediante Resolucion del Director General de Administracion o de quien haga sus veces, estableciendo
el nombre de la(s) percorials), i daserircién del objeto del “Encargo”, los conceptos del gasto, los montos, las
condiciones a que deben suietarse lac adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomara el
desarrollo de las mismas y = riazo vate '2 rendicion de cuentas debidamente documentada.

40.3 “La rendicion de cuznitze 13 oo waszder los tres (3) dias habiles después de concluida la actividad materia del
encargo, salvo cuando s& rate. de acividaoes desarrolladas en el exterior del pais, en cuyo caso puede ser de hasta
quince |15) dias calendzric "
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40.4 La utilizacion de esta -~ iz de < cucion es para fines distintos de los que tienen establecidos el Fondo para
Pagos en Efectivo o Fond: 10 par- Za~ Chica y los viaticos, no exime del cumplimiento de los procedimientos de
adquisicion aplicables de a 20 = Le /. v &s de exclusiva competencia y responsabilidad de las Unidades Ejecutoras
y Municipalidades;

40.5 No procede la entrez - = uz/os =ncargos’ a personas que tienen pendientes la rendicion de cuentas o
devolucion de montos no L' <-= e "=~=argos” anteriormente otorgados, bajo responsabilidad del Director General
de Administracion o de g« a0 < 03 VIOES,

Que, se observa cu= I2 diractiva en cuestion tiene como objetivo establecer normas de los procedimientos
relacionados con el otorgamicnto 0. control, y rendicion documentada de los fondos otorgados en la modalidad
“encargos interos” excen ~ra mara 2 173 funcionarios y servidores de la Municipalidad Provincial de Padre Abad
con el fin de promover i1 =2 @icanta y responsable por parte de las unidades organicas de la Municipalidad
—Provincial de Padre Abac

Que, se aprecia ¢+ iz cilcuiiva 1a sido redactada en consideracion de la Ley Orgénica de Municipalidad Ley
N° 27972, Resolucion Diractorz: N J04-2009-EF-77.15 y Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y deméas

normas legales conexas 2! “i=to iz a270hacion de la directiva;
Que, mediante ~+ it - . 143-2022-SGPREI-GPPYR-MPPA-A, de fecha 20 de julio del 2022, la
Subgerencia de Planearr ¢ . ..o zlizacion, Estadistica e Informatica se dirige a Gerencia de Planeamiento,

presupuesto y racionaliza. -1 suy s refiere solicito revision y aprobacion de la directiva N° 003-2022-GPPYR-
MPPA-A;

Que, mediante 1 JRAIE N 050-2022-GPPYR-MPPA-A, de fecha 20 de junio del 2022, la Gerencia de
Planeamiento, Presupues 1« «ocinii 2ci0n se dirige se dirige Gerencia Municipal cuyo asunto refiere aprobacion
de directiva N° 003-2022-5 0 <o 11 n-MPPA-A];

Que, mediante |11 L LG AL N°277-2022-MPPA-AL-GM-GAJ- BLBT, de fecha 04 de julio de 2022, el
Gerente de Asesoria Jur« = 5 1 -= * la Gerencia Municipal, cuyo contenido refiere que las directivas son
documentos que estatigo 0 “rricos y operativos en materias especificas en aplicacion de disposiciones
legales vigentes 0 neces: . - « - i’ad, revisado la Directiva N° 003-2022-GPPyR-MPPA-A Directiva de los
lineamientos para el otorgs ¢ o+ Luzcon y rendicion de fondos, bajo la modalidad de encargos del afio fiscal 2022,
se encuentra amparada ue 0 = e narametros normativos correspondientes, por lo tanto corresponde aprobar

mediante acto resolutivo;

Que, estando ¢ . “ .7 mes expuestas y las normas legales glosadas, y de conformidad con las
facutades conferidase:= . . is020)delaLeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades, y Resolucion
de Alcaldia N°144-2022-1 "~ + -2 03 de junio del 2022, que delega al Gerente Municipal las competencias
administrativas y resolutiv.. o -2 e Acalde.

SE RESUELVE:
ARTICiL.0 + o APROBAR la Directiva N° 003-2022-GPPyR-MPPA-A Directiva de los
lineamientos pzi: o ¢ . utilizacion y rendicion de fondos, bajo la modalidad de encargos del afo

fiscal 2022. Y sus = =« e que forma parte integrante de la presente resolucion.
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- ENCARGAR el cumplimiento de la presente Resolucion, a la Gerencia
:des organicas de la Municipalidad Provincial de Padre Abad, cuyas
. nara el cumplimiento de los objeticos y obligaciones de la presente

|ERCERC. - ENCARGAR a la subgerencia de Planeamiento, Racionalizacion,
g . acion de la presente Resolucion en el Portal Web de la Institucion.

- vCARGAR, a Secretaria General la nofificacion y distribucion respectiva a
tidad Municipal.

REGIS "¢ 3E. COMIUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

/ |:
B 1,
i ‘numcwwrgol\:mc AL

AYTI
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ELABORADO POR:

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y RACIONALIZACION
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, RACIONALIZACION, ESTADISTICA E INFORMATICA.
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DIRECTIVA N° 003-2022-GPPyR-MPPA-A

“LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO, UTILIZACION Y RENDICION DE
FONDOS, BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS, EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE PADRE ABAD - AGUAYTIA”

1. OBJETIVO:
== Normar los procedimientos relacionados con el otorgamiento, uso, control y rendicion documentada de los fondos
5 otorgados en la modalidad en |a modalidad “Encargos Internos” excepcionalmente a los funcionarios y servidores
de la Municipalidad Provincial de Padre Abad - Aguaytia, para el pago de obligaciones, que por naturaleza de
determinadas funciones y caracteristicas de ciertas actividades son indispensables para el cumplimiento de los
objetivos institucionales y no puedan ser efectuadas de manera directa por la Gerencia de Administracion y Finanzas
de conformidad con las normas emitidas por el érgano rector del sistema Nacional de Tesoreria.

FINALIDAD:

ablecer los lineamientos para el otorgamiento de recursos mediante |a modalidad de encargos internos,

destinados a la ejecucion de actividades especificas, sujetos a rendicién de cuenta debidamente sustentadas, en
aplicacion a practicas y principios de contabilidad generalmente aceptadas.

ey N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N° 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional y de Ia Contraloria General de la Republica

Ley N° 31365 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022

- Ley N° 27815~ Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°
033-2005-PCM.

» Ley N°30225, Ley de Contrataciones de del Estado y su Reglamento ,aprobado con Decreté Supremo N°350-

2015-EF

_ _becreto Legislativo N°1438-Drecreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad

'_,;_ﬁecreto Legislativo N°1440-Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico
% i Decreto Legislativo N°1441-Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria

* Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases de la Carrera Administrativo

* Decreto Supremo N°184-2008-PCM, aprueba Reglamento del DL N°1057.

* Directiva de Tesoreria N®001-2007-EF/77.15, aprobada por la R.D N°002-2007-EF/77.15
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* Resolucion Directoral N°001-2011-EF/77 15 Disposiciones Complementarias a Ia Directiva de Tesoreria aprobada
por la R.D N°002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias
* Resolucién Directoral N°004-2009-EF-77.15,modifican la Directiva de Tesoreria N°001-2007-EF/77.15,aprobado
por RD N°002-2007-EF/77.15
¢ Resolucion Directoral N°021-2009-EF/77.15,dicta disposiciones referentes al uso de |a modalidad de “Encargo con
fondos pablicos a que se refieren los articulos 62y 63 y disposiciones conexas de la d irectiva de Tesoreria N°001-
AN 2007-EF77.15
ot ’- J‘Resoluci(}n Directoral N°036-2010-ef/77.15, dictan disposiciones en materia de procedimiento y registro

o By

relacionados con adquisiciones de bienes y servicios y establecen plazos y montos para operaciones de encargos .

4. ALCANCE:;
El procedimiento contenido en Ia presente Directiva es de aplicacion y estricto cumplimiento para los funcionarios y

4; GEREMAIA DE "2

\oon 2\ servidores y/o personal de las dependencias organicas que conforman |Ia Municipalidad Provincial de Padre Abad
=AOMINFSTR "

™
=

' - Aguaytia; que ejecutan acciones con fondos proporcionados bajo la modalidad de encargos internos para el
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales programadas para cada ejercicio fiscal.

5. CUMPLIMIENTO Y ACTUALIZACION

La Gerencia de Administracion y Finanzas a través de la Sub Gerencia de Contabilidad y Finanzas, y la Sub
Gerencia de Tesoreria, seran las responsables del cumplimiento de la presente Directiva y de la actualizacién
respectiva.

6.1. El encargo interno consiste en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario, a personal de Ia institucion
para el pago de obligaciones que, por su naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de ciertas
tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos institucionales, no pueden ser
efectuados de manera directa por la Gerencia de Administracién y Finanzas, tales como (Resolucion Directoral
N° 004-2009-EF.77.15, Articulo 1°).

\ @) Desarrollo de Eventos, talleres o investigaciones cuyo detalle de gastos no puede conocerse con precision

> 1 ni con la debida anticipacion.

© -';f':" b) Contingencias derivadas de situaciones de emergencias declaradas por Ley.

¢) Servicios basicos y alquileres de dependencias que, por razones de ubicacién geografica, ponen en riesgo
su cumplimiento dentro de los plazos establecidos por los respectivos proveedores.
d) Adquisicion de bienes y servicios, ante restricciones justificadas en cuanto a la oferta local, previa informe
de la Subgerencia de Logistica.
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6.2. La Unidad Organica que requiera Encargos Internos, presente ante la Gerencia Municipal, con una
anticipacion minima de 48 horas, segun el Formato N° 01, en [a que el funcionario solicitara el requerimiento
de los bienes y/o servicios necesarios para el desarrollo o ejecucion de un proyecto y/o actividad, el nombre

del responsable del fondo, Ia descripcion del objeto del encargo, periodo y/o servicios a requerir, el costo de
ellos, fuente de financiamiento.

6.3. Para tal efecto debera suscribir el Formato N° 02 “Autorizacion de Descuento de Haberes”

= 6.4. Dicha solicitud debera contar con la prevision presupuestal respectiva otorgada por la Gerencia de
Pl 4 . . g
A Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion.

" "p 6.5. Los encargos internos se otorgaran, mediante Resolucion de Ia Gerencia Municipal, estableciendo el nombre
/. '__,;.- de la persona, la descripcion del objeto del “Encargo”, los conceptos del gasto, los montos, las condiciones a

que se deben sujetarse las adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomara el desarrollo
de las mismas y el plazo para la rendicion de cuentas debidamente documentada.

~| 6.6. No se admitira gastos que se efectien por conceptos distintos a los solicitados y autorizados, bajo
. responsabilidad del solicitante.

LIMITACIONES

7.1. La adquisicion de fondos para la modalidad de encargos internos, es de caracter excepcional, no podra ser
% utilizada para:
a) Pago de remuneraciones
b) Adelantos
¢) Prestamos
d) Compra de Bienes de activo fijo.
e) Capacitacion
f) Honorarios profesionales tratandose de consultorias, asesorias y servicios no personales.
g) Servicios no personales
A h) Servicios personales
] a i) Movilidad y refrigerio
: _ 22 El funcionario solicitante es responsable de observar las limitaciones descritas en el numeral 7.1.

" 13.la asignacion de Fondos por la Modalidad de Encargos Interos, solo puede ser otorgado hasta el 30 de

noviembre de cada Afio Fiscal, de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del Articulo 4° delaRD
N° 036-2012-EF/77.15

7.4. El monto méximo a solicitar mediante la modalidad de Encargos Internos es de ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias vigentes.
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7.5. Los montos de los encargos efectuados a dicha fecha que no se hubieran utilizado se devuelvan a la cuenta
bancaria de Ia fuente de financiamiento correspondiente, y se registran en el SIAF - 8P,

8. RENDICION

'} ‘Rendicién de Cuentas por Encargos Interno Recibido”, el mismo que debera ser firmado por el encargado y
{ “| \ porelfuncionario solicitante del fondo, Y S€ anexara a la documentacion que sustenta.
S 8.2. Los documentos de gastos deberan estar Sustentados mediante comprobantes de pago cumpliendo los

99/SUNAT y sus modificatorias, en originales, sin enmendaduras, ni borrones ¥, debidamente foliados,
sellados visados por el funcionario de la Unidad Organica vigente.

8.3. Los documentos de gastos, deben emitirse a nombre de la “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PADRE
ABAD”, consignado el RUC N° 20188331581, Direccién; Av. Simén Bolivar N° 536 - 546,

e

GERENCIA DE 2)
PLANFAMIENTD, &
PRISUPHESTOY =

RACIONALIZALION

(=]

4. Al reverso de cada comprobante de pago (factura, boleta de venta, etc), constatara la conformidad (firma y

sello) de la recepcion de los bienes y servicios por la parte de le Unidad Organica que rinde el encargo.

8.5. La Sub Gerencia de Contabilidad y Finanzas es responsable de la revision de Ia documentacion presentada

\ Para luego ser anexada al comprobante de pago del encargo otorgado.
)
ieaL g\ _

devolucion de fondos,

-8.7. La Sub Gerencia de Tesoreria, deposita el saldo no utilizado del Encargo Interno, en Ia misma cuenta de

| origen dentro de las 24 horas de recibido el mismo.

9. REGISTRO
9.1. La Sub Gerencia de Contabilidad y Finanzas llevara el registro Y control de los fondos bajo la Modalidad de
Encargos Internos, hasta sy liquidacion.
9.2. La Sub Gerencia de Contabilidad y Finanzas realizara el registro contable, de [a fase de Rendicion en el SIAF-
GL.
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9.3. La Sub Gerencia de Tesoreria, archivara |a rendicion de cuentas del Encargo Intemno, adjunto a los
Comprobantes de Pago con la que se giré dicho encargo.

10. CONTROL
10.1 La Sub Gerencia de Contabilidag y Finanzas efectuara el control contable de saldos, sujetos a rendicion de
cuentas, informando a la Gerencia de Administracion y Finanzas sobre | acumulacion de la misma.
10.2. Vencido el plazo de |a presentacion de la rendicion de cuenta, la Sub Gerencia de Contabilidad y Finanzas,
tomando como base Iog comprobantes de pago pendiente de regularizacion, informara a la Gerencia de

1S cenencinof] Administracion y Finanzas,
i Kf '_f 10.3. La Gerencia de Administracién Y Finanzas, al conocer de la omisién de Ia rendicién de cuenta, solicitara al
-' // responsable del fondo que, en un plazo de 24 horas, realice |a rendicion, de no obtener respuesta se aprobarg

por escrito que la Sub Gerencia de Tesoreria realice la aplicacion de “Autorizacion de Descuento de Haberes”
segun Formato N° 2.

10.4. Los encargos internos solo se les otorgara a los servidores comprendidos como CAS Funcional en |a 276y
728.

10.5. No procede Ia entrega de nuevos Encargos Intemos a personas que tienen pendientes Ia rendicion de
cuentas o devolucion de montos no utilizados de Encargos anteriormente otorgados.

RESPONSABILIDAD

11.1. La aplicacion de |a presente Directiva es de responsabilidad y cumplimiento, quien recibe e Encargo Interno,
el Gerente de Administracién y Finanzas, el Sub Gerente de Contabilidad, el Sub Gerente de Tesoreriay la
Sub Gerencia de Recursos Humanos.

11.2. Sien caso de encontrar falsedad y/o fraude, la Gerencia de Administracion y Finanzas informara a la Gerencia
Municipal para Ia apertura del correspondiente proceso administrativo disciplinario contra la persona que lo
hubiera efectuado, sin perjuicio de remitir a la Procurad uria Pablica Municipal para las acciones legales que

corresponda.
Y_F - 11.3. La Gerencia de Administracién y Finanzas velara por el estricto cumplimiento de lo dispuesto en la presente
N ' Directiva
12, ANEXOS

FORMATO N° 01: Solicitud del Fondo por Encargo Intermno
FORMATO N° 02: Autorizacién de Descuento de Haberes
FORMATO N° 03: Rendicion de Cuenta por Encargo Interno recibido.
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FORMATO N° 01

SOLICITUD DEL FONDO POR ENCARGO INTERNO

A : Gerencia de Administracion y Finanzas
DE i (Unidad  organica
.f solicitante)
f N e ./ ASUNTO : Solicitud de Fondos de Encargo Interno por concepto de ..............uvvesrerinn
 hay 4 T e por el importe de Sl.
FECHA Aguaytia, ............... de......... del 2022

v:__i ¥ FINA *\."é}s ct; R s

(Importe en Letras), a nombre de

-----------------
.....................................................................................

...................................................................

ENCARGO INTERNO N° e = 2022« XXXXOUXXXX/MPPA-A
(Identificacién del nimero de Encargos Internos Requeridos por la Unidad Organica)

| CONCEPTO DEL GASTO  PARTIDA™ T FUENTE DE
Toom ey 'ESPECIFICA FINANCIAMIENTO

Atentamente,

Firma del Servidor Solicitante
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FORMATO N° 02

AUTORIZACION DE DESCUENTO DE HABERES

e identificado con DNJ N°

<11 T , trabajador (a) en Ia Gerencia, Sub Gerencia o Unidad Administrativa de
,x N Y Autorizado (a) con Resolucion Administrativa N° ... - 201... - GAF -GM
[ MPPA he recibo el importe de S/, ... BRI I8 et Actividad

En caso de no rendir cuenta documentada al culminar la actividad dentro de los ocho (08) dias, autorizo se me

descuente el importe percibido en la Planilla Unica de Pagos, Recibo por Honorarios u otros, en aplicacion de la
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, aprueba la Directiva N° 001-2007-EF/77.15. “Directiva de Tesoreria”,
de carécter general y permanente.

Asi mismo declaro que los documentos que seran utilizados para efectuar mi rendicion por Encargo Interno he
constatado y obtenido de manera licita y de acuerdo a la normatividad vigente.

Aguaytia, ......... [ SRR del 2022.

EOMMIIRAL B) e —————————— e

Firma del responsable del Encargo recibido
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FORMATO N° 03

RENDICION DE CUENTAS POR
ENCARGO INTERNO RECIBIDO
=ANRLY IWIERNO RECIBIDO

Informacion del Area

A
" sl Solicitante

/

A0 Responsable
" 4
Dependencia

NRE T

S N
f.s’:*GEHE 1A DE "2\
fr AOMINISTRACION'ZR
R xzas s

lo FINA!
l\\"%? TR
Proyecto

Resolucion Administrativa N°

X GERENCIAD
S PLAN

| PRESUPUESTO
2 RACIONALIZ

ASTOS REALIZADOS:

. [ DOCUNENTOZ 0
_FECHA | "TIPO [N°|

TOTAL DOCUMENTOS AUTORIZADOS POR LA SUNAT 0.00

TOTAL GASTADO 0.00

TOTAL RECIBIDO

Saldo por Devolver y/o Reembolsar 0.00 |
Aguaytia, ............ L del 2022

Firma del responsable del Encargo recibido V°B° del Responsable del Proyecto o Actividad



